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附件 3

高新技术企业申报材料清单

一、高新技术企业认定管理系统上传材料

以下材料需企业盖章后将扫描件上传至高新技术企业认定

管理系统，其中，除（一）、（三）外，其余均为必要项：

（一）“告知承诺书”栏目：下载《证明事项告知承诺书》

模板，签字盖章后上传《证明事项告知承诺书》扫描件（有关

告知承诺制办理流程见附件 4）。

（二）“申请书封皮”栏目：填写“申请书封皮”后保存、

打印，在“上传附件”栏目中上传盖章的“申请书封皮”扫描

件。

（三）“知识产权汇总表”栏目：上传企业知识产权证明材

料扫描件（若企业已上传《证明事项告知承诺书》，可不上传知

识产权证书，否则须上传知识产权证明材料）。

（四）“人力资源情况表”栏目：上传企业职工和科技人员

情况说明材料，包括在职、兼职和临时聘用人员人数、人员学

历结构及科技人员名单等。科技人员名单应包括姓名、性别、

学历、毕业院校、所学专业、职称/职务、所在部门、入职时间、

身份证号码等信息。

（五）“企业研究开发活动情况表”栏目：上传近三年研发
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活动证明材料，如立项报告、查新报告、验收报告或结题报告

（已验收或结题项目）、获得阶段性成果证明（有则提供）、委

托开发或合作开发协议（有则提供）等。

（六）“上年度高新技术产品（服务）情况表”栏目：上传

上年度高新技术产品（服务）情况证明材料，如生产批文、认

证认可和资质证书、产品质量检验报告、用户使用报告、销售

合同、销售发票等。

（七）“企业创新能力”栏目：

1.“企业创新能力—科技成果转化情况”栏目：上传科技

成果转化（总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明）相关

材料。

2.“企业创新能力—研究开发与技术创新组织管理情况”

栏目：上传组织管理制度、研发机构、成果转化奖励制度及人

才绩效制度等四方面证明材料。

（八）“上传附件”栏目：

1.上传企业营业执照扫描件。

2.上传申请书封皮原件扫描件。

3.上传完整清晰的、经具有资质的中介机构鉴证的企业近

三个会计年度（成立时间不足三年的企业按实际经营年限，下

同）财务审计报告扫描件，包括会计报表、会计报表附注和财

务情况说明书。

4.上传完整清晰的、经具有资质并符合《工作指引》相关
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条件的中介机构出具的近一个会计年度高新技术产品（服务）

收入专项审计或鉴证报告原件扫描件。

5. 上传完整清晰的近三个会计年度企业所得税年度纳税

申报表（包括主表及附表）扫描件。2020 年 12 月 1 日之前注

册的企业须提供 2020-2022 年连续三年的企业所得税年度纳税

申报表；2020 年 12 月 1 日（含）之后至 2021 年 12 月 1 日之

前注册的企业须提供 2021-2022 年连续两年的企业所得税年度

纳税申报表；2021 年 12 月 1 日（含）之后注册的企业可提供

2022 年一年的企业所得税年度纳税申报表，纳税申报表均需加

盖所在地主管税务机关受理专用章。

6.上传完整清晰的经具有资质并符合《工作指引》相关条

件的中介机构出具的企业近三个会计年度研发费用专项审计或

鉴证报告原件扫描件。

7.其他附件：上传《中介机构承诺书》原件扫描件（法定

代表人签字并加盖中介机构公章的原件扫描件），以及参与编制

国家标准、行业标准、检测方法、技术规范的情况说明等。

二、申报光盘材料

除高新技术企业认定管理系统上传的材料外，申报光盘材

料还需提供以下材料：

（一）高新技术企业认定申请书扫描件（通过“高新技术

企业认定管理工作网”登录网络系统填写打印并盖章后的扫描

件）。
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（二）知识产权说明、汇总清单扫描件。

（三）自评分说明扫描件。

（四）成长性说明扫描件（说明有关销售收入与净资产等

成长性指标情况）。

（五）有关专项审计或鉴证报告扫描件。

（六）企业近三年所得税年度纳税申报表电子件和扫描件。

（七）企业近三年科技人员工资发放、个税申报和社保缴

纳情况汇总表电子件和扫描件。


